
DU. MIT UNS. FÜR JEDES KIND. - Büro-Organisation

BESCHREIBUNG

Du hast Freude am Organisieren? Du schaffst gerne Ordnung und hast

den Überblick? Mit Deinem Einsatz ermöglichst Du die gute

Zusammenarbeit der Gruppe vor Ort!

Als Anlaufstelle für Interessierte, Engagierte, Spender*innen und

Kund*innen übernimmst Du den Telefondienst, E-Mail- und

Postbearbeitung. Allgemeine Büroorganisation, Materialbestellung und

Aktionen vorbereiten gehört ebenfalls zu Deinen Aufgaben.

Dein Einsatz. 2-3 Stunden pro Woche (Dienstag oder Donnerstag)

regelmäßig, dauerhaft, im Team & alleine vor Ort

Für Dich: Gemeinschaft der UNICEF Gruppe, Qualifizierung durch

Online-Kurse und Präsenz-Workshops, UNICEF Intranet mit Materialien

und Infos, Fachliche Ansprechpersonen, Ehrenamtsbescheinigung und

Fortbildungszertifikate

Bitte nur per Mail oder Kontaktformular anfragen (Telefon ist...

ZEITAUFWAND
ca. 3 Stunden wöchentlich

  EINSATZORT

Schulgasse 2 · 01067 Dresden

SPRACHKENNTNISSE

Deutsch

  ALTER

ab 18 Jahre

KONTAKT

  UNICEF-Arbeitsgruppe

Dresden

  Schulgasse 2

01067 Dresden

  info@dresden.unicef.de

  0351 / 4713922

  ID: 3479

INSERAT ONLINE ANSEHEN

www.ehrensache.jetzt

OFFENE FRAGEN?  www.ehrensache.jetzt/kontakt

ehrensache.jetzt - Ein Projekt der Bürgerstiftung Dresden

https://staging.ehrensache.jetzt/ehrenamt/unicef-bueroorganisation.html
https://staging.ehrensache.jetzt/kontakt
https://staging.ehrensache.jetzt
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